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DEPUIS 1987,
LA QUALITE,

LA CONFIANCE '
ET LE COURANT PASSE ! -

8 SALAIRE CONCURRENTIEL | ® TEMPS PLEIN ‘ E PERMANENT

ADJ OI NT E ADM IN I STRATI F VE Les Entreprises d'Electricité Thibault (1987) Ltée
( ) ( ) est une entreprise reconnue dans la région pour
la qualité de ses réalisations en électricité.
ET SO UTI E N AU x P ROJ ETS Afin de soutenir notre croissance, nous recherchons
une personne organisée, autonome et motivée
9 MANIWAKI {QC) pour joindre notre équipe.

Vous aimez les journées variées et les défis ?

&% POURQUOI VOUS JOINDRE A NOUS ? VOS PRINCIPALES RESPONSABILITES

Emploi permanent a temps plein

Horaire de jour «  Accueillir les clients et répondre + Assister les chargés de projets
: : C d aux appels et courriels. dans la planification des travaux.
Salaire concurrentiel selon I'expérience
" i ; . y s Assurer le suivi des dossiers « Préparer les soumissions, contrats
Equipe dynamigue et ambiance de travail agréable .
administratifs. et documents techniques.
Formation et accompagnement a l'intégration = = .
+ Préparer la facturation et « Mettre a jour les échéanciers et
ililité e. 5k
Possibilités d'avancement effectuer le suivi des paiements. tableaux de suivi.
Avantages sociaux compétitifs + Classer, numeériser et archiver + Assurer une bonne communication
(assurances, congés, etc.) les:clocumants. entre les clients, fournisseurs et

équipes de chantier.
« Effectuer diverses taches de

SHiaR SR EESHE » Participer au suivi administratif
des projets jusqu'a leur réalisation.

LE PROFIL QUE NOUS RECHERCHONS QUALIFICATIONS RECHERCHEES

Organisée + DEP DEC ou formation pertinente en administration,

bureautique ou gestion de projets

Autonome Expérience dans le domaine

s + Expérience pertinente (un atout) de la construction
Rigoureuse do Il dlactricits

s ; ou de l'élactricité
» Excellente maitrise de Microsoft Office

(Word, Excel et Outlook) Connaissance des soumissions

Capable de gé lusi :
apif = _e gerer.p Ha s + Trés bonne maitrise du frangais o 3ppks o e
dossiers simultanément

Polyvalente

A ¢ » Anglais fonctionnel (un atout) Expsrigncean cooiiliation
yant un excellent service de projets
a la clientéle + Permis de conduire classe 5 valide
ENVOYEZ VOTRE CV
EN UN CLIC!

o Les Entreprises d'Electricité

POSTULEZ Thbat (987 L1
B4 info@thibaultelectrique.com

116, rue Notre-Dame

DES AUJOURD'HUI ! . 819 449-2866 Maniwaki (Québec) JIE 2H7

ﬁ Joignez une entreprise solide, une équipe passionnée o @
et participez a des projets qui font la différence !




